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ATA | ORA__ | DURATA| _ TIPOINCONTRO SiDE PRESENZE GROINE DEL GIORNO
01/03/2026 Martedi 10,00 3h Collegio Docenti Unitario Frisi Tutti  Vedi convocazione.
o ———
oposta cammisson;, incaich, 5
oposta piana annualimpegni collega
oposta prionl
sa-1030 | Runione i lesso cero T . .
[ [iits,progett,propose st idatche perlecass 18-
2734 o definire insede
Orgaizaone ttvia di acogliena closs prime
11001300 = Staffsecondarie Fris Responsabi i plesso Planificarlone atthia anno scolastico Piane
0310972028 o110 | 15h | Collgodisedonecontis | Fr T provocallprovecomnl Esame
siovedi -
“ 12,30-14,30 2h Frisi docenti indirizzo sportivo
recisposiions st pr i ama ico
resentione cssprime Stemadone
[— 2001100 M Aunione i e caro - e armaditi Organizzionecalloqu 19
o ciemire Fomerdiani
e | P et
oazs s 10 | s Accosiena i Fis Docentidasi prime rormasione
e
o3 1200 | uon i Docentidasi teze Formazione
Erre 9001100 | 2h | collegoDocentitritario | Fri Ta [
O Corro-mersa | Coordmavid plesso D s Tresodi 05| pecogiensa
19/09/2026 5,00 2h Colloqui individuali con P
Sonato
oo o | oo [

Firmato digitaimente MERCURIALI GIORDANA BRUNA



MIIC89700N - AASFADF - CIRCOLARI - 0000007 - 09/09/2026 - COMUNICAZIONI - U

DATA ORA DURATA TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
Analisi della situazione di classe.
05/10/2026 14,15 1A - Esiti prove .d’ing.resso.
Lunedi 15,15 2A 1h x Classe CdC n.1 Cerro Docenti del CAC  |Proposte didattiche.
16,15 3A Interventi di sostegno e recupero.
Alunni BES
Analisi della situazione di classe.
06/10/2026 14,15 1B . Esiti prove .d’ing.resso.
Martedi 15,15 2B 1h x Classe CdC n.1 Cerro Docenti del CdC |Proposte didattiche.
16,15 3B Interventi di sostegno e recupero.
Alunni BES
Analisi della situazione di classe.
14,15 1C Esiti prove d’ingresso.
08/10/2026 . . .
Giovedi 15,15 2C 1h x Classe CdC n.1 Cerro Docenti del CdC  |Proposte didattiche.
16,15 3C Interventi di sostegno e recupero.
Alunni BES
Docenti Matematica,
Dipartimenti ita, Mate, Lingue + Lingue, Lettere classi
16,00 1h - ! § Frisi terze 2025-2026 + |Confronto sui risultati Invalsi -
coordinamento sostegno .
docenti sostegno
13/10/20‘26 tutti
Martedi Docenti Funzione dei CDC e degli organi collegiali
17,30 1h Assemblee di classe Cerro Coordinatori presentazione attivita della classe
+Sostegno Visite didattiche e viaggi di istruzione a.s. 26/27
18,30 2h Elezione rappresentanti di classe Cerro Genitori Elezione dei rappresentanti dei genitori
Analisi della situazione di classe.
20/10/2026 14,15 1D . Esiti prove 'd'ing.resso.
Martedi 15,15 2D 1h x Classe CdC n.1 Cerro Docenti del CdC  |Proposte didattiche.
16,15 3D Interventi di sostegno e recupero.

Alunni BES
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Condivisione buone pratiche per l'inclusione scolastica e la
gestione di situazioni complesse
Predisposizione PEI: criteri, tempi, modalita operative

27&2?{22126 14,30 1h Coordinamento sostegno Cerro Docenti sostegno |Convocazione GLO iniziali
Coordinamento tra docenti curricolari e di sostegno: ruoli,
strumenti, comnucazione efficace
Pianificazione di eventuali laboratori inclusivi nei due plessi
30 min x . . . L . L .
28/10/2026 14,30 classe incontro con orientartrice meet coordinatrici terze videocall con coordinatrice classi terze 3A,3B,3C,3D
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canva
DATA ORA DURATA| TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
14.15 28 Stesura e condivisione PDP e PEI.

03/11/2026 ’ Predi lett dettaglio dell’and to didatti
/11/ N 15,15 3B 1h x Classe CdCn.2 Cerro Docenti del CdC re |s_porre _e era. con_ e_ ag_ I_O elrandamen o_ ! é IC_O
Martedi 16.15 18 per gli alunni con situazioni critiche e convocare i genitori

’ se necessario.
14,15 2€ ISD:ZZLIJsra:r::recfcl::;o:;np:eitz PIIiE(I).dell’andamento didattico

10/11/2026 15,15 3C 1h x Classe CdCn.2 Cerro Docenti del CdC _p . . . g . . o

per gli alunni con situazioni critiche e convocare i genitori
16,15 1C .
se necessario
Docenti di sostegno + [Convocazione GLO: ciascun docente di sostegno organizza
Dall'16 al da definire GLO iniziale A-B-C-D Cerro Coordinatore e/o altro |e convoca i GLO iniziali di propria competenza nell'arco

23/11/2026 docente del CDC + |dei 10 giorni indicati, ne da comunicazione alle referenti di

educatore sostegno e fa pervenire loro i/i verbale/i del/gli incontro/i.

14/11/2026 . Docenti referenti  |Giornata dedicata all'orientamento con le scuole superiori

9,00 4 Campus orientamento Cerro . .
Sabato orientamento del territorio
14.15 2D Stesura e condivisione PDP e PEI.

17/11/2026 ! Predisporre lettera con dettaglio dell’andamento didattico
1/ N 15,153D 1h x Classe CdCn.2 Cerro Docenti del CdC .p . . . g . . L
Martedi 16.15 1D per gli alunni con situazioni critiche e convocare i genitori

’ se necessario.
16.00 2A Stesura e condivisione PDP e PEI.
19/11/2026 ! . Predisporre lettera con dettaglio dell’andamento didattico
. N 17,00 3A 1h x Classe CdCn.2 Cerro Docenti del CdC . . . L . o
Giovedi 18.00 1A per gli alunni con situazioni critiche e convocare i genitori
’ per i colloqui di nov.
Organizzazione eventuale festa- serata di Natale?
13/12/2026) Organizzazione Open Day (16/01/2027 da
15,45- 16,45 1h Riunione di plesso Cerro Tutti (13/12/ )Org P y (16/01/
confermare)

24/11/2026 Gite e uscite 2” Quadrimestre

martedi
17:00-18:00 1h GLI Frisi TUTTI
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DATA ORA DURATA | TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
16,00 3A
N 16,30 3B 0,5 h per CdCn.3 Tutti i docenti delle terze . . . .
02/12/2026 mercoledi 17,00 3¢ classe solo classi terze Cerro con Orientatrice Asi Definizione consiglio orientativo
17,30 3D
14/12/2(\)26 17,00 2h CoIIegI? d?centl Frisi tutti Vedi convocazione
Lunedi unitario
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DATA ORA DURATA TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
Analisi della situazione di classe, in relazione al
14,15 3C conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle
12/01/2027 . ilre2n
/01/ N 15,30 1C 1,15' h x Classe €dCn. 3 (classi 1, e2) Cerro Docenti del CdC competenze e del comportamento.
Martedi Cdc n. 4 (classi 37) L ) . o . .
16,45 2C Verifica intermedia degli interventi individualizzati (PDP
e PEI).
Verifica intermedia degli obiettivi previsti nel PEI:
progressi, criticita e strategie
Convocazione e gestione dei GLO intermedi: modalita e
13/01/2027 Coordinamento Tutti i docenti di & . .
R 16,00 2h Cerro . focus Monitoraggio delle
Mercoledi sostegno sostegno di Cerro . . . . N
attivita inclusive nei due plessi: prime restituzioni e
osservazioni Riflessioni su metodologie
didattiche inclusive
et Presentazione della scuola ai genitori delle quinte
zi u i itori uinte.
Sabato - data 11,00 1,5 Open day Cerro Docenti coinvolti . . . 'g . q
Attivita di laboratorio per i bimbi.
da confermare
Analisi della situazione di classe, in relazione al
19/01/2027 14,15 3D CdC . 3 (classi 14 & 24 conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle
N 15,30 1D 1,15' h x Classe n. 3 (classi ) e 2%) Cerro Docenti del CdC competenze e del comportamento.
Martedi Cdc n. 4 (classi 3*) e . .. S N
16,45 2D Verifica intermedia degli interventi individualizzati (PDP
e PEI).
Analisi della situazione di classe, in relazione al
20/01/2027 16,00 3A CdC .3 (classi 1A & 24 conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle
R 17,15 1A 1,15' h x Classe n. 3 (classi . e 2%) Cerro Docenti del CdC competenze e del comportamento.
Mercoledi Cdc n. 4 (classi 3*) e . - S
18,30 2A Verifica intermedia degli interventi individualizzati (PDP
e PEI).
Analisi della situazione di classe, in relazione al
26/01/2027 14,15 3B CdC . 3 (classi 14 & 24 conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle
N 15,30 1B 1,15' h x Classe n. 3 (classi ) e 2%) Cerro Docenti del CdC competenze e del comportamento.
Martedi Cdc n. 4 (classi 37) o . . L . .
16,45 2B Verifica intermedia degli interventi individualizzati (PDP

e PEI).
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DATA ORA DURATA TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
date da definire 1 h x Classe Scrutini 1° Quadrimestre Cerro Docenti del CdC Valutazione quadrimestrale.
15/02/2027 . . . . Coordinatori delle |Verifica inserimenti alunni classi prime con maestre delle
. 17,00 2h Verifica inserimenti Frisi L. .
Martedi classi prime quinte 2024-2025
Docenti di sostegno + [Convocazione GLO: ciascun docente di sostegno oragnizza e
dal 15 al . . . Coordinatore e/o altro |convoca i GLO iniziali di propria competenza nell'arco dei
f L A, B,CD

25/02/2027 da definire GLO intermedio A, B, C, Cerro docente del CDC +

educatore

10 giorni indicati, ne da comunicazione alle referenti di
sostegno e fa pervenire loro i/i verbale/i del/gli incontro/i.
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DATA ORA DURATA | TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
02/03/2027 14,15 1D CdCn. 4 (classi 14 @ 24 Verifica della situazione di classe. Predisposizione lettera
. 15,00 2D | 45 ' per Classe n. 4 (classi ) e 2%) Cerro Docenti del CdC con dettaglio dell'andamento didattico per alunni con
Martedi Cdcn. 5 (classi 3*) L S
15,45 3D situazioni critiche e con vocare i genitori.
09/03/2027 14,15 1B CdCn. 4 (classi 14 @ 24 Verifica della situazione di classe. Predisposizione lettera
. 15,00 2B | 45 ' per Classe n. 4 (classi ) e 2%) Cerro Docenti del CdC con dettaglio dell'andamento didattico per alunni con
Martedi Cdc n. 5 (classi 3%) L S
15,45 3B situazioni critiche e con vocare i genitori.
14,15 1A Verifica della situazione di classe. Predisposizione lettera
, CdC n. 4 (classi 1* e 27) . . ' . . .
15,00 2A | 45 ' per Classe Cdcn. 5 (classi 3) Cerro Docenti del CdC con dettaglio dell'andamento didattico per alunni con
15,45 3A ' situazioni critiche e con vocare i genitori.
16/03/2027
Martedi
17,00 1,5h Team antibullismo Frisi Docenti del team  |Verifica attivita
Dipartimenti (con
17/03/2027 16,15 1h P Frisi) ( Cerro Tutti Linee guida prove scritte d'esame
Mercoledi
17,3 1h GLI Frisi Tutti
23/03/2027 14,15 1C CdC .4 (classi 1A & 21 Verifica della situazione di classe. Predisposizione lettera
X 15,00 2C | 45 ' per Classe n. 4 (classi ) e 2%) Cerro Docenti del CdC con dettaglio dell'andamento didattico per alunni con
Martedi Cdcn. 5 (classi 37) . L . -
15,45 3C situazioni critiche e con vocare i genitori.
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Cerr

DATA ORA DURATA | TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO

13/04/2027 14,15 -

1h Riunione di plesso Cerro Tutti Organizzazione Rientro Linguaggi e marcia
martedi 15,15 P & guage
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DATA ORA DURATA TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
15,00 2h Colllegl.o d9cent| Frisi Tutti Vedi convocazione
unitario
04/05/2027
Martedi
DA CONFERMARE
15,00 1,5h Collegio di sezione Frisi Tutti Adozione dei libri di testo (DELIBERA). Operazioni
di fine anno scolastico. Esami.
Situazione della classe.
. Verifica attivita delle classi.
05/05/2027 Docenti Eventuali modifiche alla programmazione
R 17,30 1h Assemblee di classe Cerro Coordinatori + , ) R . .
Mercoledi Proposte d'adozione dei libri di testo (solo ai rappresentanti
Sostegno . -
di terza). Criteri e prove
d'esame per la classe terza.
Adempimenti di fine anno scolastico: documentazione,
relazioni finali, fascicoli personali
Verifica conclusiva dei laboratori inclusivi: esiti e
13/05/2027 Coordinamento . . . .
. R 16,00 2h Cerro Docenti di sostegno [suggerimenti per il futuro
giovedi sostegno L . , . .
Condivisione di proposte per I'anno scolastico successivo
Spazio di confronto e restituzione del lavoro svolto
Indicazioni operative per gli esami di fine ciclo (classi terze)
15/05/ 2027
/Sab/ato 8,30-12,30 4h Rientro Linguaggi Cerro Docenti coinvolti Progetto Linguaggi
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Analisi della situazione di classe, in relazione al

14,15 2C
17/05/2027 ! CdCn. 5 (classi 1 e 2/ conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle competenze
/05/20 15303C | 1h15' x Classe n.5 (classi 11 e 2%) Cerro Docenti del CdC & & P ere competenz
Lunedi Cdc n. 6 (classi 3%) e del comportamento. Verifica finale degli
16,45 1C . R . .
interventi individualizzati (PDP e PEI).
14.15 2D Analisi della situazione di classe, in relazione al
18/05/2027 ’ CdCn. 5 (classi 1 e 2/ conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle competenze
/05/ N 15,303D 1h15' x Classe n. 5 (classi . e 2%) Cerro Docenti del CdC & & P e o P )
Martedi Cdc n. 6 (classi 3%) e del comportamento. Verifica finale degli
16,45 1D . R . .
interventi individualizzati (PDP e PEI).
Docenti di sostegno + [Convocazione GLO: ciascun docente di sostegno oragnizza e
dal 18 al Coordinatore e/o altro |convoca i GLO iniziali di propria competenza nell'arco dei
da definire GLO finale A, B, C,D Cerro . N L .
28/05/2026 docente del CDC+ |10 giorni indicati, ne da comunicazione alle referenti di
educatore sostegno e fa pervenire loro i/i verbale/i del/gli incontro/i.
1415 2A Analisi della situazione di classe, in relazione al
24/05/2027 ’ .5 (classi 1" e 27 conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle competenze
/05/ N 15,30 3A 1h 15" x Classe cdC n. 5 (classi ; e2) Cerro Docenti del CdC € g P e e P )
lunedi Cdc n. 6 (classi 37) e del comportamento. Verifica finale degli
16,45 1A . R . .
interventi individualizzati (PDP e PEI).
141528 Analisi della situazione di classe, in relazione al
25/05/2027 ! .5 (classi 1" e 27 conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle competenze
/05/ N 15,30 3B 1h 15" x Classe cdC n. 5 (classi ; e2") Cerro Docenti del CdC & g P e e P )
Martedi Cdcn. 6 (classi 3*) e del comportamento. Verifica finale degli
16,45 1B . R . .
interventi individualizzati (PDP e PEI).
29/5/2027 9,30- 12,30 3 Marcia di Istituto Cerro Docenti convocati  |Rientro - marcia di istituto

Firmato digitaimente MERCURIALI GIORDANA BRUNA




MIIC89700N - AASFADF - CIRCOLARI - 0000007 - 09/09/2026 - COMUNICAZIONI - U

DATA ORA DURATA TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO

Scrutini 2°
date da definire 1 h x Classe ) Frisi Docenti del CdC Valutazione quadrimestrale.
Quadrimestre

07/06/2027 Verifica progetti attivita e progetti

14,1 2h Riuni i Pl Tutti
Lunedi 15 lunione di Plesso Cerro utti Programmazione A.S. 2027-2028
30/06/2027 Collegio d ti
/06/ N da definire 2h ° eglF) ?cen I Frisi Tutti Vedi convocazione
Mercoledi unitario
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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA' E DELLA RICERCA

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA LOMBARDIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "PAOLO FRISI" MELEGNANO

TABELLA DI CALCOLO DELLE ATTIVITA' FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO DOCENTE

ORE
1|COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 11 TUTTI
2|COLLEGIO PLESSOl 8 TUTTI
3|DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 2 TUTTI
4|COLLEGI SEZIONE 3 TUTTI
5|GLI 2 TUTTI
0 26

ORARIO SERVIZIO
SETTIMANALE
C/O SCUOLA

18 h ORE DA EFFETTUARE massimo 40
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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA' E DELLA RIC
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA LOMBARDIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "PAOLO FRISI" MELEGNANO

TABELLA DI CALCOLO DELLE ATTIVITA' FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO DOCENTE

| I I I ORE |
1|CONSIGLI CLASSE/INTERCLASSE/INTERSEZIONE (vedi tabella in basso) 5h 15 min
2|ASSEMBLEE GENITORI 2
3|aggiungi 2h per incontri con prime del 19 settembre 2
4|coordinamento sostegno 6
5(GLO 6
ORARIO SERVIZIO 18 ORE DA EFFETTUARE | max 40
DATA ORARIO TIPOLOGIA Per i CDC se un docente ha:
Ottobre 1 x classe CdC tutte le classi 1 classe
Novembre 1 x classe CdC tutte le classi 2 classi
Dicembre 30' per classe CdC solo terze 3 classi
Gennaio 1 h 15'x classe CdcC tutte le classi 4 classi
Marzo 45' x classe CdC tutte le classi 5 classi
Maggio 1h 15'x classe CdcC tutte le classi 6 classi
7 classi
5h 45'(=5,75 h) 8 classi
9 classi
chi ha la classe terza deve
CIASCUN DOCENTE DEVE SOMMARE LE ORE EFFETTIVAN
TOTALE 80 ORE

TABELLA 1
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TABELLA 2
15 FORMAZIONE
TOTALE
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ERCA

Coordinatori + sostegno
Coordinatori prime + sostegno
Docenti di sostegno
Coordinatori + sostegno

accumula un totale di:
5h15'
10 h 30'
15 h 45'
21
26 h 15'
31h30'
36 h 45'
42
47 h 15'

agiungere 30' (0,5 h ) per ciascuna terza

/NENTE SVOLTE
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